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MOTIVACNI DOPIS D
Priivodni dopis, ktery posilate spoluse
Fivotopisem, ma personalistovi slouzit
k tomu, aby si ze zaplavy uchazecl vybral
prave vas. ‘
. Budte struéni, zdvofili, ale vyvarujte se
- obecnych frazi - nudi a jsou k
nicemu. Kratce se predstavie,
pamatuijte ale, Ze to hlavni uz jste
napsali do zZivotopisu.

Zminte konkrétni pozici, o kterou

se uchazite, a uvedte, pro¢ jste

prave vy ti vhadni adepti.
Pozadejte o pohovor a uvedte kontakt.

Je dobré adresovat dopis & e-mail
konkrétnimu élovéku, vyhnete se tak
klasickému osloveni ,VaZeny pane, vazena
pani*.

Stejné jako Zivotopis, i privodni dopis si
nechte od nékoho precist. Nejde jen

o pfeklepy, ale i o dojem, jaky ve ctendfi
zanecha. ;

INFORMACE
O ZAMESTNAVATELI @

Zjistéte si zakladni udaje o spole¢nosti,

u které se uchazite o misto. Na
pohovoru miZete byt na firmu
dotazovani. Dobré je znat strucnou
historii podniku a jeho pfesnou cinnost,
firmy informace uvadéji na svych
internetovych strankdch. Pfipravte si
par slov i 0 pozici, o kterou usilujete -
napln a rozsah prace, primérna mzda...
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OTAZKY K ROZHOVORU IS

Kolik ladi¢h pian je na svété? Jaky dhel sviraji hodinové rucicky
ve 31157 Prot jsou kandly kulaté? Kolik golfovych mickd se vejde
do kolniho autobusu? To jsou obvyklé otazky, které personalisté
pokladaji uchazeém o praci ve firmé Google. '
Odppvéd nemusf byt vzdy pfesné &islo ¢i konkrétni informace,
jde o to, jak se uchazet s otazkou popasuje a jak pohotova

a inteligentni jeho cdpovéd bude.

Moda podobnych otazek, i kdyz ne tak zaludnych, pfisla ze
Spojenych stétd, kde pti pohovorech Zasto uplatiuji netradicni
psychologické metody a skryté testovani.

Neobvyklé tak nejsou dotazy typu: Jaka jste barva? Co byste
délali, kdybyste byli neviditelni? Co byste si s sebou vzali na
pusty ostrov? Jak byste se zachovali, kdybyste zjistili, Ze jste
mrtvi? Jakou byste chtéli mit superschopnost a proc?

Vyvarujte se obecnych frazi a pfipravte si odpovédi na otazky:
Prot se uchazite o zaméstnani pravé v této konkrétni firmé? Pro¢
byste méli byt vybrani na zvolenou pozici? Jaké mate cile na
dalich pét &ideset let? Jakou si pfedstavujete odménu?

Budte sebevédomi, ale ne pfehnané. A nebudte pasivni, i vy se
ptejte na vie, co vas zajima.

OBLECEN] SRR

Neni potfeba, aby uchazeé pfisel na pracovni pohovor za
kazdou cenu v obleku, pokud to jeho pfipadna pozice
(napfiklad bankovni poradce) nevyzaduje.

Dlezité je ¢isté a decentni obleceni, klidné dziny, ale
tmavé, dopinéné kosili. U dam neni sukné podminkou,
vyvarovat by se viak mély pfehnanych vystfihi

a atdl & tilek s odhalenymi rameny.

Boty musi byt vidy uzaviené a v pfipadé sukné
nesméji chybét pungochy. Samoziejmosti by mél byt
i upraveny Uces, decentni li¢eni a ving.
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POHOVOR G

Hlavné prijdte véas. Sympaticky plsobi
desetiminutova rezerva, pokud'si chcete
byt opravdu jisti a dorazite tfeba

s pllhodinovym pFedstihem, dejte si nékde
venku kavu a pockeite.

Myslete i na to, Ze néjaky cas
pravdépodobné zabere pfesun z recepce
na misto pohovoru. Pokud se stane, Ze
budete mit zpozdéni, vzdy o sobé dejte
védét.

Mnohem nepfijemné&jsi je telefonat z firmy,
kde jste a proc. | malého zpozdéni si
naborar ¢i manazer vzdy viimne. Vypnéte
si telefon nebo alespon zvonéni a vibrace.

. Dejte si zalezet na stisku ruky, vhodnd neni
ani lekla ryba, ani louskaéek ofechl. Pokud .
jste nervdzni a poti se vam ruce, stréte je
pod studenou vodu a pofadné vysuste, na
chvili to pomize. :
Pamatuite, 7e nonverbalnf komunikace
a vystupovani jsou Easto dileZitéjsi nez
slova. i

Majte k ruce propisku a zapisnik na
diilezité informace, budete plsobit

pfipravené”. Pozor viak, abyste cely
pohovor jen néco nesepisovali na paplr.



